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Tema: Capacitación de equipo Calendario Y Martires. 

Localidad Los Martires 

Barrio Candelaria 

Lugar IPES 
 

 Fecha: 

D M A 

04 03 2026 
 

 
Hora inicial:  13:30 PM 
 
Hora Final:    12:00 PM 

 

Responsable de la actividad  
JUAN CARLOS ROMERO  

Cargo COORDINADOR  

 

                          Actividades a realizar                                                   Marque con (x) 
RECORRIDOS  
PRE-CONTEO   
OBSERVACIÓN TERRITORIAL X 
MESAS DE TRABAJO   
JORNADA DE SOCIALIZACIÓN Y/O PEDAGOGÍA   
IDENTIFICACIÓN, REGISTRO, CARACTERIZACIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN DE DATOS  
JORNADA DE OFERTA DE SERVICIOS  
ACOMPAÑAMIENTO DE ACTIVIDADES DISTRITALES  
JORNADA DE SEGUIMIENTO  

 
 

 
1. Desarrollo de la actividad: Se realiza reunión para tocar 5 puntos importantes. 

1.Elaboración adecuadas de actas 
2.Seguimiento a puntos comerciales 
3.Elaboración de informes y cuentas de cobro 
4.Presentación de reportes 
5.Asistencia a mesas de trabajo 
6.Caracterización de VI  

         
 Se realiza  la capacitación con el fin de evidenciar que se encuentran fallas a la hora  de realizar dicha acta,                   
 se hace una pequeña  retroalimentación para informar cómo- se debe hacer,  
 
1 Se debe diligenciar todos los espacios sin omitir ninguno   
2 Se debe dejar evidencia fotográfica de cada cosa que se haga en territorio 
3 Se debe dejar las observaciones en el acta de todo lo que hallemos territorio, con compromisos y estadísticas 
para llevar un buen manejo debemos ser muy exactos con lo que se haga en el territorio. 

 
Compromisos/ Responsables/ Fechas: debemos hacer seguimiento a los puntos comerciales, 
allí debemos validar la información de cada uno de los vendedores para saber en qué estado 
se encuentran tanto el vendedor como los locales, también debemos realizar ofertas 
institucionales a todos las personas que se encuentren legal mente registrados en la entidad. 
Debemos validar los mobiliarios que tenemos en Territorio esto se ara por medio de un link 
para realizar el respectivo seguimiento por medio de evidencias fotográficas para hacer la 
validación en la entidad. 
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2. Compromisos / responsables / fechas 
 

  Se deja por escrito el compromiso sobre el manejo de información y o de  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


